_— Osnovna 3ola Frana Kocbeka Gornji Grad
7 GORNU N\ Kocbekova cesta 21
GRAD \ 3342 Gornji Grad

Tel: (03) 8391240
E-posta: sola.gornji-grad @guest.arnes.si

PROTOKOL IN AKTIVNOSTI
VRTCA GORNJI GRAD SKLADNO S POOSTRENIMI HIGIENSKIMI PRIPOROCILI
ZA PREPRECEVANJE SIRJENJA SARS-CoV-2

Vrtec se ODPRE ob 5.30in ZAPRE ob 16.00.
Strokovna delavka pride na delovno mesto deset minut pred odprtjem vrtca.

Delovni ¢as strokovnih delavk je organiziran za vsako skupino posebej glede na prihod in odhod
otrok. Skupine se med sabo ne zdruZujejo.

ZJUTRAJ

- Odklene glavni vhod v vrtec in prezraci igralnico svoje skupine ter garderobo.

- Odpre pipe in pusti te¢i vodo (tako dolgo, da pritece topla voda) ter spusti vodo na WC.

- Otroci, ki prihajajo v vrtec pred 6.30, se poleZejo na svoje leZalnike in $e malo pocivajo.

- 0Ob 6.30 strokovna delavka pripravi sadni zajtrk, ki traja do 7. ure. Sadje pripravijo kuharice in
jih ¢aka v jedilnici Sole.

- Otroci razli¢nih vzgojnih skupin se ne zdruzujejo.

- Vsaka vzgojna skupina je v svoji igralnici (svojem mehurcku), s svojima vzgojiteljicama.

- Vsaka vzgoijiteljica za svojo skupino vodi evidenco prihoda otrok ter oseb, ki otroke pripeljejo.

- Pomocnica vzgoijiteljic po razporedu ob 7.50 pregleda igris¢e in uredi ustrezno dokumentacijo
vV povezavi s tem.

POPOLDAN

- Otroci ostajajo v svojih vzgojnih skupinah do odhoda zadnjega otroka.

- Ob odhodu zadnjega otroka, morajo biti igralnice urejene, igrace ociSc¢ene oz. razkuZene ali
odstranjene, umazana posoda pa pospravljena in odloZena v za to namenjen prostor v
jedilnici Sole.

- Strokovne delavke pred odhodom domov preverijo, ¢e so vse naprave v igralnicah izklopljene
iz elektricnega napajanja.
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PROTOKOL SKUPINE SONCKI

Strokovna delavka skupine Soncki pride na delovno mesto 10 minut pred odprtjem skupine. V
tem casu prezraci igralnico, odpre pipe in pusti teci vodo (tako dolgo, da pritece topla voda)
ter spusti vodo na WC.

Do 8.15 je potrebno preveriti odjave otrok na WEB-VRTCU (od oktobra na eAsistentu) in javiti
Stevilo prisotnih otrok (posebej diete) v kuhinjo $ole Gornji Grad.

Oba obroka — zajtrk in kosilo — strokovna delavka prevzame v servirnem delu kuhinje ob
upostevanih higienskih ukrepih (maska, razkuzen vozicek, higiena rok).

Po kon¢anem hranjenju ostanke hrane pospravimo, odloZimo na vozic¢ek in odpeljemo pred
necisti del servirne kuhinje ob upostevanju vseh higienskih ukrepov.

Ob 10. uri (uro prilagajamo glede na zaposlitev, ki jo predhodno izvajamo) pripravimo sadno
malico. Sadje za posamezno skupino je pripravljeno v jedilnici Sole. Po koncani sadni malici
ostanke pospravimo v necisti del servirne kuhinje, neporabljeno sadje pa odloZimo na
prostor, ki smo ga predhodno pridobili — sadje ostane kar v igralnici, poskrbimo za ustrezno
zasCito. Sadje dobi vsak otrok na svoj prticek oz. kroznik.

Po sprehodih ali bivanju na igriscu je potrebno urediti garderobo (pometanje).

Po obrokih se igralnica pospravi, spere slincke (da odstanimo ostanke hrane), posoda in
hrana pa se odneseta nazaj v necisti del servirne kuhinje.

Med kosilom ena od strokovnih delavk pripravi lezalnike za pocitek.

Posteljnina na leZalnikih in otroskih posteljicah se menja tedensko; ¢e presodimo, da je
potrebno, tudi prej. Umazana posteljnina se dnevno oddaja perici. Na previjalni mizi ima vsak
otrok svojo podlogo, ki se menja po vsakem previjanju.

Ko se otroci uleZejo k opoldanskemu pocitku, se jim prebere pravljica, zavrti umirjena glasba.
Pocitek otrok traja do 14. ure oz. odvisno od otrok — otroci lahko vstanejo prej ali kasneje.

Po pocitku otrok se pripravi popoldanska malica, ki traja od 14.00 do 14.30 oz. se prilagodi
vstajanju otrok.

Strokovna delavka je v skupini vse do oddaje zadnjega otroka.

Nato strokovna delavka poskrbi, da so igrace ocis€ene oz. odstranjene, in preveri, Ce je
igralnica urejena in Ce so naprave izklopljene iz elektri¢cnega napajanja.



PROTOKOL SKUPINE MAVRICE

Strokovna delavka skupine Mavrice pride na delovno mesto 10 minut pred odprtjem skupine.
V tem ¢asu prezraci igralnico, odpre pipe in pusti te¢i vodo (tako dolgo, da pritece topla voda)
ter spusti vodo na WC.

Do 8.15 je potrebno preveriti odjave otrok na WEB-VRTCU (od oktobra na eAsistentu) in javiti
Stevilo prisotnih otrok (posebej diete) v kuhinjo Sole Gornji Grad.

Oba obroka — zajtrk in kosilo — strokovna delavka prevzame v servirnem delu kuhinje ob
upostevanih higienskih ukrepih (maska, razkuzen vozicek, higiena rok).

Po kon¢anem hranjenju ostanke hrane pospravimo, odloZimo na vozi¢ek in odpeljemo pred
necisti del servirne kuhinje.

Ob 10. uri (uro prilagajamo glede na zaposlitev, ki jo predhodno izvajamo) pripravimo sadno
malico. Sadje za posamezno skupino je pripravljeno v jedilnici Sole. Po koncani sadni malici
ostanke pospravimo v nedisti del servirne kuhinje, neporabljeno sadje pa odloZzimo na
prostor, ki smo ga predhodno pridobili — sadje ostane kar v igralnici, poskrbimo za ustrezno
zasCito. Sadje dobi vsak otrok na svoj prticek oz. kroznik.

Po sprehodih ali bivanju na igriscu je potrebno urediti garderobo (pometanje).

Po obrokih se igralnica pospravi, spere slincke (da odstranimo ostanke hrane), posoda in
hrana pa se odneseta nazaj v necisti del servirne kuhinje.

Med kosilom ena od strokovnih delavk pripravi leZalnike za pocitek.

Posteljnina na leZalnikih se menja tedensko; ¢e presodimo, da je potrebno, tudi pre;j.
Umazana posteljnina se dnevno oddaja perici. Na previjalni mizi ima vsak otrok svojo
podlogo, ki se menja po vsakem previjanju.

Ko se otroci uleZejo k opoldanskemu pocitku, se jim prebere pravljica, zavrti umirjena glasba.
Pocitek otrok traja do 14. ure oz. odvisno od otrok — otroci lahko vstanejo prej ali kasneje.

Po pocitku se otrokom pripravi popoldanska malica.

Strokovna delavka je v skupini vse do oddaje zadnjega otroka.

Nato strokovna delavka poskrbi, da so igrace ocis¢ene oz. odstranjene in preveri, e je
igralnica urejena, Ce so zaprta vsa okna, ¢e so naprave izklopljene iz elektricnega napajanja,
ter zaklene vhod v vrtec.



PROTOKOL SKUPINE LUNICE

Strokovna delavka skupine Lunice pride na delovno mesto 10 minut pred odprtjem skupine. V
tem casu prezraci igralnico, odpre pipe in pusti teci vodo (tako dolgo, da pritece topla voda)
ter spusti vodo na WC.

Posebno previdni moramo biti pri vstopu in izstopu skozi vhodna vrata. Po stopnicah se vsak
posameznik prime stene, medtem ko hodi po stopnicah, kar je potrebno razkuziti.

Do 8.05 je potrebno preveriti odjave otrok na WEB-VRTCU (od oktobra na eAsistentu) in javiti
Stevilo prisotnih otrok (posebej diete) v kuhinjo Sole Gornji Grad.

Oba obroka — zajtrk in kosilo — strokovna delavka prevzame v servirnem delu kuhinje.

Po kon¢anem hranjenju ostanke hrane pospravimo in odloZimo v necisti del servirne kuhinje.
Ob 10. uri pripravimo sadno malico (uro prilagajamo glede na zaposlitev, ki jo predhodno
izvajamo). Sadje za posamezno skupino je pripravljeno v jedilnici Sole. Po konc¢ani sadni malici
ostanke pospravimo v nedisti del servirne kuhinje, neporabljeno sadje pa odloZzimo na
prostor, ki smo ga predhodno pridobili. Sadje dobi vsak otrok na svoj prti¢ek oz. kroznik.

Po sprehodih ali bivanju na igri¢u je potrebno urediti garderobo (pometanje).

Po obrokih se igralnica pospravi in opere slincke, posoda in hrana pa se odneseta nazaj v
necisti del kuhinje.

Med kosilom ena od strokovnih delavk pripravi lezalnike za pocitek.

Posteljnina na leZalnikih se menja tedensko; ¢e presodimo, da je potrebno, tudi pre;j.
Umazana posteljnina se dnevno oddaja perici.

Ko se otroci ulezejo k opoldanskemu pocitku, se jim prebere pravljica.

Pocitek otrok traja do 14. ure oz. odvisno od otrok — otroci lahko vstanejo prej ali kasneje.

Po pocitku otrok se pripravi popoldanska malica.

Strokovna delavka je v skupini vse do oddaje zadnjega otroka.

Nato strokovna delavka poskrbi, da so igrace ocis¢ene oz. odstranjene, in preveri, Ce je
igralnica urejena, Ce so zaprta vsa okna, ¢e so naprave izklopljene iz elektricnega napajanja,
ter zaklene vhod v igralnico.



PROTOKOL SKUPINE ZVEZDICE

Strokovna delavka skupine Zvezdice pride na delovno mesto 10 minut pred odprtjem
skupine. V tem casu prezraci igralnico, odpre pipe in pusti te¢i vodo (tako dolgo, da pritece
topla voda) ter spusti vodo na WC.

Do 8.15 je potrebno preveriti odjave otrok na WEB-VRTCU (od oktobra na eAsistentu) in javiti
Stevilo prisotnih otrok (posebej diete) v kuhinjo Sole Gornji Grad.

Oba obroka — zajtrk in kosilo — strokovna delavka na vozi¢ku prevzame v servirnem delu
kuhinje.

Po kon¢anem hranjenju ostanke hrane pospravimo in odloZzimo v necisti del servirne kuhinje.
Ob 10. uri (uro prilagajamo glede na zaposlitev, ki jo predhodno izvajamo) pripravimo sadno
malico. Sadje za posamezno skupino je pripravljeno v jedilnici Sole. Po koncani sadni malici
ostanke pospravimo v nedisti del servirne kuhinje, neporabljeno sadje pa odloZzimo na
prostor, ki smo ga predhodno pridobili. Sadje dobi vsak otrok na svoj prti¢ek oz. kroznik.

Po sprehodih ali bivanju na igriscu je potrebno urediti garderobo (pometanje).

Po kosilu ena od strokovnih delavk pripravi leZalnike za pocitek.

Ko se otroci uleZzejo k opoldanskemu pocitku, se jim prebere pravljica.

Pocitek otrok traja do 14. 00 oz. glede na potrebo posameznega otroka.

Po pocitku otrok se otrokom ponudi spontana igra, nato se jim pripravi popoldanska malica.
Strokovna delavka je v skupini vse do oddaje zadnjega otroka.

Nato strokovna delavka poskrbi, da so igrace ocis¢ene oz. odstranjene, in preveri, Ce je
igralnica urejena, Ce so zaprta vsa okna, ¢e so naprave izklopljene iz elektricnega napajanja,
ter zaklene vhod v igralnico.



SPLOSNA NAVODILA

Telefonske Stevilke starSev iz posamezne skupine otrok so zbrane v posebni mapi pisarne
vrtca (za azurnost skrbi vzgojiteljica skupine).

Izvedbene nacrte vloZimo v posebej nastavljeno mapo, ki se nahaja v pisarni vrtca.

Zapisnik o posSkodbah se nahaja v posebej pripravljeni mapi, ki je v pisarni. Izpolnjenega je
tudi treba vrniti v to mapo.

V stranis¢no Skoljko se ne mecejo vlazilni robcki in papirnate brisace.

Narodila papirnatih brisa¢, WC-papirja in krp naroci vsaka skupina zase pri Cistilki, ki Cisti
njeno skupino (nujna zaloga je tudi v omari pri Sonckih).

Narocilo pisarniSskega materiala se zapiSe na poseben obrazec in se ga odda zadnjega dne v
mesecu v tajnistvo Sole.

Narocilo razkuzil, oblizev, prve pomoci, previjalne podloge se zapiSe na poseben obrazec in se
ga odda pomocnici ravnateljice do 5. v mesecu.

Ure za doprinos je treba oddati vod;ji aktiva do 4. v mesecu (obrazce ima vsaka delavka v svoji
skupini).

Zaloga papirnatih robcev je v omari umivalnice skupin Soncki in Mavrice.

Vrata vrtéevskega igris¢a so zaradi intervencijske poti skupine Zvezdice ves ¢as odklenjena.
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Gornji Grad, 22. 1. 2021

Pom. rav. vrtca: Ravnateljica:
Natalija STAKNE Blanka NERAD



